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SEGUNDO Y ULTIMO INFORME DE ACTIVIDADES
JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 283 DE 2024

A continuacién, se presenta el segundo y ultimo informe de las actividades ejecutadas en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios No. 283 de 2024, en el cual se
evidencian las actividades ejecutadas en cumplimiento del objeto contractual, asi:

ACTIVIDAD 1. Apoyar en las actividades de descontaminacién ylo esterilizacion de
los recipientes y neveras utilizados en la toma de muestras de agua para su
almacenamiento, de acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestion
de la calidad.

Evidencias: Registro fotografico

Conforme a la programacién establecida por el Laboratorio de Aguas, se apoy6 en el
lavado, descontaminacion y desinfeccién de los recipientes utilizados para las actividades
de toma de muestras ejecutadas por el Laboratorio, luego de que se emitiera los reportes
de resultados al cliente, siguiendo los procedimientos establecidos para cada tipo de
recipiente, todos estos se almacenaron en sus respectivos lugares, se deja constancia en
el formato para el control de descarte de muestras, FO-L-OT-12; se descartaron 27
muestras cada una con sus respectivos recipientes de: Metales, DQO, Ortofosfatos,
Fisicoquimico, Durezas, a continuacién, se relaciona el codigo de muestra y la fecha de
descarte.

CODIGO DE MUESTRA FECHA DE DESCARTE
MCC 045-24 2024/05/23
MCC 046-24 2024/05/23
MCC 047-24 2024/05/23
MCC 048-24 2024/05/23
MCA 055-24 2024/05/23
MCA 056-24 2024/05/23
MCA 057-24 2024/05/23
MCA 058-24 2024/05/23
MCA 059-24 2024/05/23
MCC 054-24 2024/05/23
MCC 054-24 2024/05/23
MCC 055-24 2024/05/23
MCC 056-24 2024/05/23
MCC 057-24 2024/05/23
MCA 060-24 2024/05/23
MCA 061-24 2024/05/23
MCA 063-24 2024/05/23
MCA 064-24 2024/05/23
MCA 067-24 2024/05/23
MCA 068-24 2024/05/23
MCA 069-24 2024/05/23
MCA 070-24 2024/05/23
MCA 071-24 2024/05/23
MCC 072-24 2024/05/23
MCC 058-24 2024/05/23
MCC 059-24 2024/05/23
MCC 060-24 2024/05/23

ACTIVIDAD 2. Apoyar en las actividades de descontaminacion y/o esterilizacion de
los elementos, recipientes, instrumentos para su almacenamiento, asi como las
estaciones de trabajo utilizadas en las diferentes actividades de gpahsis de agua, de
acuerdo al procedimiento establecido en el sistema de gestion de calidad del
laboratorio.

Evidencias: formato de uso de equipos, registro fotografico

Durante el presente periodo de avance Y conforme a la programacién e;tableqi,da por el
laboratorio de aguas, se apoyo en el lavado, descontaminacion y des‘lnfe.ccmn de los
materiales e instrumentos utilizados para las actividades de andlisis rutinario de aguas,

Pagina 1de 2
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validaciones de técnicas analiticas ejecutadas por los analistas de Laboratorio, dentro de
estos elementos y materiales tenemos. Beakers, balones fondo plano, pipetas, embudos
de separacion, tubos para bacteriologia y DQO, frascos Winkler, Balones aforados,
nt’nc[eos de ebullicién, crisoles, tubos para destilacion, entre otros, utilizando los debidos
equipos para ello, asi se plasma en los formatos de uso de equipos FO-L-OT-34. Dichos
formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en el
Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1,2, 3y 4,

ACTIVIDAD 3. Apoyar en las actividades de descarte de los medios de cultivo y
residuos peligrosos liquidos generados en el laboratorio e aguas, segan el
procedimiento establecido por el laboratorio cuando sea indicado.

Descripcién: El contratista debera realizar el descarte correspondiente de las
muestras analizadas bajo los criterios de esterilizacién, cuando le sea indicado
Evidencias: Formato de descarte de muestras, formato de uso de equipos.

Se apoyd en las actividades de esterilizacion de tubos miltiples de muestras de analisis
bacterioldgico, para esto se sigui6 el procedimiento correspondiente, utilizando el equipo
44 Autoclave y posteriormente se procedié al lavado y desinfeccion de los mismos, para
esto se deja como evidencia el formato de uso de equipos FO-L-OT-34 con las fechas en
que se realizé dicha actividad.

FECHA DE
f&%g&ﬁ ACTIVIDAD REALIZADA EJECUCION DE
ACTIVIDADES
Esterilizacion medios de cultivo
44 eontaminatos 2024/05/21
Esterilizacion medios de cultivo
44 cortamibados 2024/05/23

Dichos formatos reposan en la hoja de vida de cada equipo, cada hoja de vida reposa en
el Archivo del Laboratorio de Aguas, Archivador 2 Gavetas 1, 2, 3y 4.

ACTIVIDAD 4. Apoyar en las acciones que garantizan la aplicabilidad del sistema de
gestion de calidad desarrollado de acuerdo a la norma técnica ISO/IEC 17025:2017

Evidencias: Registro fotografico, actas de reunién, formatos de seguimiento a
planes de mejoramiento (Este ultimo cuando aplique)

El contratista apoy6 en las acciones pertinentes que avalan la aplicacion del sistema de
gestion de calidad, ayudando a garantizar que el laboratorio tiene las competencias
necesarias para producir resultados validos y confiables. Acatando asi de manera
adecuada la norma técnica ISO/IEC 17025:2017, por lo cual se diligencian formatos de
hojas de vida de los equipos en uso, y se participé en los diferentes comités operativos
que se llevan a cabo de manera semanal tratando los diferentes temas de riesgos,
calidad, avances en los procesos de auditoria y avances del plan anual de trabajo. Dichas
reuniones se llevaron a cabo en las siguientes fechas: 10 de mayo, 17 de mayo, 24 de

mayo, 31 de mayo y 06 de junio. .
Las evidencias de las actas de reunién FO-D-01 se encuentran en el Archivador 1, Gaveta

4.

Se adjunta en el CD con las fotos de cada una de las evidencias de dichas actividades se
pasan en medio digital, para el archivo en el expediente.

Atentamente,

-

JUAN DAVID CARVAJAL SANCHEZ
CC1097727754

Piegina2de 2
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PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS
ACTIVIDAD: GESTION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE
Z_C.mm._._ﬂm..m.

CODIGO
MUESTRA A
DESCARTAR

FECHA DEL
RETIRO

CCOABLA | 2024 -05-2 E
MECORMA202 0525 oo | ND !
|

T e T LT

Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de Ia nevera.
Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.

EVIDENCIA 1



CODIGO
MUESTRA A
DESCARTAR

cCOSAZA

2o2o5-23 | \Weo EE J O¢

2

OBSERVACIONES:

Punto chequeo 1 corresponde al momento en que se sacan las muestras a descartar de |la nevera.
Punto chequeo 2 corresponde al momento del descarte final de las muestras.



T —— —— T TTmeeRs -
TREFTR W R RN A e PSSO TN

' I ey (ST o ACTIVIDAD GES T\DN ADODMNMTNWS TR AT A
/ Pm@ o ?«ma DOCUMENTO: FORMATO PARA EL CONTROL DE DESCARTE DE

— _ MUESTRAS
Versién: 04 | Fecha: 24 Octubre de 2022 | Codigo: FO-L-OT -12 | Pagina 1 de 1

FECHADEL | HORADE
RETIRO RETIRO

MWCPAO6324) 26240523
N CP\GG:‘\’ZA 2024-03-2D
CP\OGq_Zq\ 2323 | \V\10e

OBSERVACIONES:

—_—

——————————————

n ~acan las muestras a descartar de |a nevera.
al de las muestras.




EQUIPO: M.JA.),..,)Q C /bﬂ .\th.v.\)/hr S

MARCA: ©\0vrA
N

NOMBRE USUARIO FECHA

Q
B O .

OBSERVACIONES:

EVIDENCIA 2

CORPORACION AUTONOMA RE

cCODIGO DA
Z_O_um_..O“Jn.n/(gn}MzO),n. § RO =

=
 (avado PBO

. Ar_.s?_a . g5\
- Y T o . ARG
9 A N - « ST
G o2 LR ...a.# el -
> ) 2y
" o Al AR
» RS T - -4

GIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

Paqg 1 de 1
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO
PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

ACTIVIDAD: OPERATIVAS DE CARACTER TECNICO
DOCUMENTO: FORMATO CONTROL USO DE EQUIPOS

Cadigo: FO-L-OT-34

Fecha: 18 de Junio de 2015

Version: 3
equiro: L AVALVOR O P\PeETAS copico 2A
mARCA: & AND | MODELO: &5 ¢ AN D

DESCRIPCION TRABAJO

g e
M T
P . ek

!\i‘

3%
i T
Ry

OBSERVACIONES:
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Protegiends e Futura

Version: 3
EQuIPo: T \NCO b doS
marca: (MU0 et -

- NOMBRE USUARIO FECHA
® = 3

e R B T T Ve S T R S . T T T T T S T A . e e

Fecha: 18 de Junio de 2015

CODIGO 2T

MODELO: O &0

DESCRIPCION TRABAJO HORA ENCENDIDO HORA DE APAGADO OBSERVACIONES
| TS, g RAT  Sa s W@y, |l P tee

— e e b B e s -

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO

PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

ACTIVIDAD: OPERATIVAS DE CARACTER TECNICO

DOCUMENTO: FORMATO CONTROL USO DE EQUIPOS
Caodigo: _uO.._....O._....wA.

Pac 1 de 1

K

mei
o0
a |g[C
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EVIDENCIA 3

Version: 3

e ...MD.C__uO.._ D C+ O h/ AN €.

OBSERVACIONES:

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO

PROCESO: LABORATORIO DE AGUAS

ACTIVIDAD: OPERATIVAS DE CARACTER TECNICO
DOCUMENTO: FORMATO CONTROL USO DE EQUIPOS

Caddigo: FO-L-OT-34

Fecha: 18 de Junio de 2015

copico - Y44
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EVIDENCIA 4
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO

RO
gl Futen ne CU:nEE?q?b DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES

Jersion: 04 Fecha: 05 de mayo de 2022 | Cédigo: FO-D-01 Pagina 1 de 2

LABORATORIO DE AGUAS
Reunion D Comité
oficina/Depend Reunién de Trabajo E_____________

Asamblea D Audiencia D

Temas Tratados en la Reunién
_ Reunién de calidad “
2

Resgos | 9
o

presiones indebidas.

Se informa sobre |a programacion de a Ia semana, para le dia miércoles, probablemente el dia

viernes, debido al arreglo de equipos.

| a Gltima semana de contratos se va a realizar aseo por parte de todo el personal, a todas las

areas del laboratorio.

Se realizé inventario de reactivos Y materiales: se va a incorporar un formato para control de
material roto y reactivos utilizados. El inventario se tiene al dia, lo que haga falta que no tenga

soporte de reactivos y materiales, se paga por todo el personal.
E| formato de control de reactivos se va a colocar al lado de la balanza.

Se socializa el procedimiento para supervisar y evaluar al personal del laboratorio de aguas, PR-L-
GA-02, se proponen algunos ajustes en las muestras ciegas, item conservado, inter e intra-
laboratorios. Se debe revisar las hojas de vida (Claudia Cardona), diligenciamiento del formato FO-

| -GA-17 entrenamiento del personal,

se socializa el procedimiento de manejo de la informacion PR-L-GA-08 se debe ajustar

completamente, ver aneéxo.

sropone lectura profunda

Se socializa el srocedimiento para utilizar los servicios del laboratorio, se



CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIG 5

Los participantes autorizan el tratamiento de sus datos personales consi -

datos personales) y el Decreto 1377 de 2013, con el objetivo de demostrar su articl
términos y condiciones de la politica de tratamiento de datos personales de Ilpuntldf;:: el

Desarrollo de los Temas Tratados

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
DOCUMENTO: FORMATO DE ACTA DE REUNIONES

Cédigo
Tema Desarrollo de los Temas Tratados
' por todo el personal para revision completa.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE
GTI0G0%:

d
9nacos en este documento, de acuerdo con ia Ley 1681 de 2012 (proteccion dé

4 8esion. Asl mismo manifiestan y aceptan que conocen los

Resolucién 517 de 2019 Politica de proteccién de datos:

httns-//craqovco-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/documentoscalidad cre

qoV Co/ -
dLyh6MTBPrDo59pdCxCsh ObmIhiB3bDEJAG xri7w2e=ERJX0Z

POL-D-PI-01 Politica de proteccion de datos personales:

h

ys:lfcragovco-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/documentoscalldad crg ao o/Etidac
_ 10V CO/Et|420DhizdEtvFPAmMAwIeAR Ele
LerwhDvM1zBkb2BcRZGZA2e=451

i
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL QUINDIO !
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LABORATORIO DE AGUAS

Reunion D Comité Reunion de Trabajo | X
Oficina/Depend
Asamblea D Audiencia D Otro ' l

Modali inici
2024 | 05 | 24 8:00AM | 11:00AM
Virtual Municipio: ARMENIA

Lugar: LABORATORIO DE
Temas Tratados en la Reunion

AGUAS
Cédigo | Tema | Cédigo | Tema
1 [Reunion de caiad i Y R SR
9

3 |Socializaciones I T T

-
C‘I?ed;\gao Desarrollo de los Temas Tratados
Se inicia la reunion consultando al personal sobre |a identificacion o presencia de riesgos, conflicto

de interés o presiones indebidas en el transcurso de la semana en el desarrollo de sus actividades,
a lo cual el personal manifiesta que no sé han presentado hasta el momento nuevos riesgos o

presiones indebidas.

Se informa que el laboratorio de aguas esta presentando nuevamente problemas eléctricos en su
red y que por tal motivo no se pueden encender los equipos, mientras realizan la revision y

posterior s las recomendaciones que realicen.

Se informa que el cronograma de capacitacion para el cromatégrafo iénico sera la primera semana
de julio y ahora se realizard unicamente para 1 persona que se dedicara a aprender Yy
posteriormente socializara con todo el personal lo aprendido, al igual que con las otras

corporaciones.

Se requiere separar los frascos de fisicoquimicos para aguas superficiales (limpia) y las residuales,
para evitar la contaminacion cruzada. Personal de campo.

Como compromiso de reuniones anteriores, se reviso el procedimiento de lavado de matenal y
como conclusién de la revisién se decide modificar el procedimiento como la guia del IDEAM.

Se realizé la revision y ajuste de la matriz de identificaciéon de productos o servicios no conformes
para el laboratorio, con la participacién de todo el personal quien identificod los posibles servicios no

conformes para modificar la matriz.

Se socializé el procedimiento de revision por la direccion y queda igual no sufre cambios
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Cddigo
Toma Desarrollo de los Temas Tratados
Se revisé igualmente el formato FO-D-GC-15 para el registro de los productos o Servici
conformes, la cual requiere modificacion. I
Se socializé le procedimiento de quejas y reclamos, se revisa y queda igual, no sufre Cambiog
COMPROMISOS

_ ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Separacién frascos fisicoquimicos Personal de campo 31/05/2024

Procedimiento de lavado de material [Analistas
. ‘ —_— 07/05/2024
Matriz de identificacién de productos 0 | Claudia Cardon
. a
Formato de productos o servicios no | Andrea Mur
conformes FO-D-GC-15 i 07/05/2024

Revision documentos metroldqgicos Personal metréloqos 07/05/2024

Se firma por quien en ella intervinieron

ENTIDAD /
DEPENDENCIA

nad
datos personales) y el Decreto 1377 de 2013, con el objetivo de dimullrlr‘iu p:r'tl:;::::it;nd:: 1;':1 :.T;; de acuerdo con Ta Ley 1581 de 2012 (proteccion de

términos y condiclones de la politica de tratamiento de datos personales de la entidad. N, Asl mismo manifiestan y aceptan que conocen |03

Resoluclén 617 de 2019 Politica de proteccién de datos:
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